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MNOJIOKEHUE
O npuemHoiit komuccun I'TTIOY «Ky3Heukunit MeTa/NIypru4ecKuil TEXHUKYM»
uMmenu bapauna UBana IlaBioBuua
(lanee Mo TEKCTy 00pa3oBaTEIbHOE YUPEKICHHE, CoKpalieHHO — OY)

1.OBIIEE TOJIOKEHHUE

1.1. Hacrosmee monoxxkeHue pa3padOTaHO B  COOTBETCTBUHU C
OdenepanbHbiM  3akoHOM «O0 oOpa3zoBanuu B Poccuiickoit ®denepauun» oOT
29.12.2012r. Ne273-®3 u Ilpukazom MunucrepcrBa oOpa3oBaHUS M HayKH
Poccuiickoit ®enepanuu ot 23.01.2014r. Ne36 (¢ usmenenusimu ot 11.12.2015r.
Nel1456, 26.11.2018r. No243) «OO6 yTBepKI€HMM TOpAJIKa MpUEMa TpakJaH Ha
oOydeHue 10 00pa3oBaTENbHBIM IporpaMmaM CpeaHero mnpodheccuOHaIbHOrO
o0pa3oBaHUs;

1.2. ITpuemuas komuccust OY co3maeTcs JJsi BBINOJHECHUS CIEAYIOLIEH
NEATEIbHOCTH

-opra"uzanuu UHPOPMAIMOHHON U TPOPECCHOHATLHO OPUEHTAIIMOHHON
paboTHI cpe aOUTYPUCHTOB.

-OpraHu3amnu padoThl ¢ 00Pa30BATEIBHBIMU YUPEIKICHUSIMHU, PA3TUIHBIMU
BEJIOMCTBaMH, CTPYKTYpPaMH ¥ KOMIIAHUSIMHU C IEJIbIO TPUBJICUEHUS HA O0yUeHHUE B
YupexaeHue;

-premMa JOKYMEHTOB ISl JII noctynarmux B OV

-MIOATOTOBKA M TIPOBEJEHUE BCTYMUTEIbHBIX HCHBITAHUN (KOHKypca
aTTECTaTOB);

-II0JIBEICHUE UTOTOB KOHKYypCa aTTECTAaTOB, PE3YyJbTaTOB MHAMBHUIYaJIbHbBIX
IOCTIOKEHUI U o0ecnieuenun 3auncienusa B OV.

1.3. IIpueMHass KOMHCCHUSI CO3/1a€TCSl MPUKA30M TUPEKTOPA, B KOTOPOM
ompejeNnsieTcss AaTa Havajga padoThl NMPUEMHOW KOMHCCHH, €€ TEPCOHAJIbHBIN
COCTaB, HA3HAYAETCS 3aMECTUTENb NIPEACENATENsT U OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPb.

1.4. IlpencenareneM mNpuUeMHONM KoMHcCcUU  siBisieTca nupektop OV.
3amecTuTeneM MPUEMHONM KOMHUCCHUM SIBJSIETCS OJIMH U3 3aMECTHUTENIEH TUPEKTOpa.
OTBETCTBEHHBII CEKpETapb MPUEMHOM KOMHUCCHM  HAa3HA4yaeTcs U3 4Yucia
MEeJarOrHYeCKUX PAOOTHUKOB TEXHUKYMA.

1.5. B cocraB npueMHONM KOMHUCCHUM BKIIOYAIOTCS 3aBEIYIOIIUE
OTACJICHUAMU, NPEACEAATEIM LUKIOBbIX METOAUYECKUX KOMHUCCHUH, METOIUCT,
COLMAJIBHBIX IEAror, TEXHUYECKUE CEKPETAPH.

1.6. Cpox mnonHomouuii mnpuemHor komuccuu 1 rox. Ilpuemnas
KOMHCCHUSI HauMHaeT padoTy He MOo3JHee, YeM 3a 2 Mecsla A0 Hadajla mpuemMa
JOKYMEHTOB.

1.7. 3acemanusi nOpUEeMHOM KOMHCCHM TPOBOIATCS MO  Mepe
HEOOXOJUMOCTH; B MEPHOJl TMpueMa aOUTYPUEHTOB U MPOBEIACHUS KOHKypca
aTTECTaTOB. 3aceJaHus MPUEMHON KOMUCCUU OPOPMIISIETCSI TPOTOKOJIOM, KOTOPBIN
BEJIET OTBETCTBEHHBIN cekpeTapb. [I[puemHas KOMUCCUS PUHUMAETCS OTKPBITHIM
rOJIOCOBAHUEM MPOCTHIM OOJBIIMHCTBOM T'0JIOCOB. [IpreMHasi KoMuccusi Ha CBOMX
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3aceaHusIX (OPMUPYET CHHUCOK JIHI], KOTOPbIE MOTYT OBITh 3a4MCIEHBl B COCTaB
CTYJEHTOB MO pe3yJbTaTaM BCTYNMTENIbHBIX HCHBbITAHUN (OaJly aTTecTaToB) W
pe3ysibTaTaM MHIAUBHUIYaTbHBIX JOCTUKEHUN.

1.8. OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM MPUEMHON KOMHUCCUU (POopMUpYETCs
CIUCOK KaHUEISIPCKUX MPUHAJICKHOCTEH, OOOpyAOBaHUS M  HMHBEHTaps,
HEOOXOIUMOT0 JUIsl Ka4eCTBEHHOW pabOThl MPUEMHON KOMHUCCHUU W TEpenaercs
3aMECTUTENII0 JHUPEKTOpa MO0 aJMHHHCTPATUBHO - XO3SWCTBEHHOW pabore,
KOTOpBIN B 3-X JHEBHBIA CPOK NPUHMMAET MEPbI JJisi 00ECHeueHus MOMENICHUS
MPUEMHONM KOMHUCCHUHM HEOOXOIUMON MeOenblo, 000pYyJ0BaHUEM, OCYIIECTBISET
TeneOHU3AMI0 TIOMEIIEHUs U  3aKperuisieT 3a MPUEMHOM  KoMuccuen
HEOOXOIMMBII TEXHUYECKHI MepCcoHal Ha BECh MEPUOJI €€ PabOThI.

2. IOJTHOMOUYHS U OTBETCTBEHHOCTH YJEHOB NPUEMHOH
KOMUCCHUHAN

2.1. Ilpencenarens npueMHon komuccuu OVY:

2.1.1. PykoBOJIUT I€SATEIBHOCTHIO MPUEMHON KOMUCCHH.

2.1.2. Onpenensier 00sI3aHHOCTH YJICHOB MTPUEMHOM KOMHUCCHH.

2.1.3. HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a BBIIOJIHEHUE KOHTPOJIBHBIX IU(p Nprema,
cOOJI0/IeHne 3aKOHOJAaTeIhCTBA M HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX JIOKYMEHTOB B
obyacTu 0Opa3oBaHMs.

2.2. 3amecturenb npeacenares npueMHon komuccuu OY':

2.2.1. Opranuszyer H3y4Y€HUE 4YJE€HAMU MpueMHOW Komuccuu IIpaBun
npuema B OY, HHCTPYKTUBHBIX TUCEM MO OPTaHU3alllK pUeMa.

2.2.2. MoeT y4acTBOBaTh B COOECETOBAHUAX C MTOCTYMAIOIIAMH.

2.2.3. MoXeT SBIAThCA MpeAceaaTeNIeM aneUIIIMOHHON KOMUCCHH.

2.2.4. KonTposMpyeT nNpoueaypy BCTyNUTEIbHBIX UCITBITAHUIA.

2.25. BeimonHseT 005S3aHHOCTH TpeaceaaTesiss TPUEMHON KOMHCCHUH B €T0
OTCYTCTBHE.

2.3. OTBETCTBEHHBIN CeKpeTapb NprueMHON komuccuu OY':

2.3.1. PazpabarbiBaeT TUIaH MEPOIMPHUATHI TIO OpraHU3aIMu TpHeMa
CTYJICHTOB.

2.3.2. T'oroBUT MaTepHalibl K 3aCENaHUSIM NPUEMHON KOMHCCHUH, MPOEKTHI
MIPUKA30B JUPEKTOPA MO BOIIPOCAM OpraHU3allMU U MPOBEJACHUS NpHUeMa.

2.3.3. Bener npoTOKOJIbI 3aceIaHU TPUEMHON KOMUCCHUHU.

2.3.4. OpraHu3yeT, KOHTPOJUPYET pabOTy TEXHUYECKOTO IepcoHaia
MPUEMHOW KOMHUCCHH, IPOBOJIUT €r0 y4eOy U HHCTPYKTAXK.

2.3.5. Koutponmupyer  mpaBWIBHOCTH  OQOPMIICHHS  JOKYMEHTOB
a0UTYpUEHTOB U BEJCHUS YUYETHO-OTYETHON JOKYMEHTAIIUU.

2.3.6. Bener nepenucky 1o Bonpocam Mnpuema.

2.3.7. KonTponmpyeT nOpoueaypy BCTYNHUTEIbHBIX MCIBITAHHUM W y4deTa
PE3YyIAbTATOB UHAUBUIYAIBHBIX JTOCTUKEHUM.

2.3.8. MOXeT BXOJIUTh B COCTaB aleUIAIIMOHHON KOMUCCHH.
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2.3.9. HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a Mepeavy JOKYMEHTOB CTYJEHTOB B OTIEN
KaJIpOB.

2.4. YUnens! npuemHou komuccun OY':

2.4.1. Y4acTByIOT B 3aCE€IaHUAX IPUEMHON KOMUCCHH.

2.4.2. Y4acTBYyIOT B IPOBEICHUHN COOECETOBaHUS C TOCTYIAIOIINMHU.

2.5 Texnnueckue cekperapy NPUEMHON KOMUCCHH:

2.5.1. YyacTBy1OT B cOO€CEI0BaHUAX C MOCTYNAIOLUUMU;

2.5.2. BeayT npueM 10KYMEHTOB aOUTYPUEHTOB;

2.5.3. BbnonHAIOT meyaTHble pPaOOThl, CBA3aHHBIE C JEATEIbHOCTHIO
NPUEMHONU KOMUCCHHU.

3. IIOATOTOBKA K HPOBEJAEHHMIO ITPUEMA B YUPEXJIEHUE

3.1. Jlo nauana npuema B YupexJIeHUU O0POPMIISIOTCS HUHPOPMaLMOHHBIE
MaTepHalibl MPUEMHON KOMUCCUHU, KOTOPBIE COJIEpKAT CIASAYIONIYI0 HH(OpMAIUIO:

3.1.1. mepeueHpb crnenuaibHOCTEH, npodeccuit Ha kotopsle OY 00bBABISIET
IpUeM JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHE C JIMIIEH3UEH; TPU DTOM IO KaXIOH
CHenuanbHOCTH, npodeccunt (¢ BoiaeaeHuEM (hopm oOydeHus, ypOBHEH cpeaHero
npodeccroHaabHOro (0a30BBIM, MOBBIIMICHHBIN) W 00pa30BaHUs, HEOOXOIUMOTO
JUISE TIOCTYIUIEHUS (OCHOBHOIO OOIIEro WJIM CpeIHero oOmero oopa3zoBaHUs)
YKa3bIBAIOTCS CIEAYIOIIUE CBEICHMUS:

- KOJIMYECTBO MECT JJI MPUEMa 3a CUET CPEJICTB OI0KETa B COOTBETCTBHH C
YTBEPKJIEHHBIMU KOHTPOJIBHBIMH LIHU(PpPaMH, B TOM YHCIE KOJIUYECTBO MECT IS
LEJIEBOTO MPUEMA;

- KOJUYECTBO MECT JUIsi TpHUeMa IO J0roBopaM C (GU3HUYECKHUMH WU
IOPUANYECKUMU JIUIAMU C OIJIATON UMH CTOUMOCTH OOYYEHUS,;

3.1.2. xomus JUIEH3UHU Ha MPaBO BEJCHHUS 00pa30BaTEIBLHOMN JCATEIbHOCTU
(c ykazaHHMeM cCIielMaIbHOCTEH, mpodeccuii);

3.1.3. Kkomus CBUIETEIBCTBA O TOCYJAPCTBEHHOW aKKpeautamuud (C
YKa3aHUEM YKPYIMHEHHBIX TPy HOJATOTOBKH);

3.1.4. oOBsBICHUS O CpOKax MOJA4YM JOKYMEHTOB, OOpasel] 3armoIHEHHS
3asBJICHUS O MIPUEME, NIEPEUCHb MPECTABISIEMbBIX TOKYMEHTOB.

3.1.5. mpaBuna mnojayd M PACCMOTPEHHS aNeIUIALMN MO pe3yiabTaTaM
BCTYITUTENbHBIX UCIIBITAHUN;

3.1.6. mopsinok 3auncnenus B OY;

3.1.7. KOMMYECTBO MECT B OOIICKUTHUM, BBIACISIEMBIX JJII WHOTOPOJHHUX
CTYJI€HTOB, BHOBb NpUHUMaeMbIX B OVY;

3.1.8. npyras undopmanus, 10BOAUMAs 10 aOUTYPUECHTOB.

3.2. Uadopmarus ynomsinytas B m. 3.1 pasmemiaercs U Ha OQUIIUATHEHOM
caiiTe 00pa30BaTEIbHOIO YUPEXKICHUS HA PYCCKOM S3BIKE.
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4. OPTAHM3ALUA TPUEMA JOKYMEHTOB

4.1. Ins noctymnenus B OY aOUTypUEHT MoAaeT (JIMYHO WIM MOYTOBBIM
OTIIPABJIEHUEM, MO 3JIEKTPOHHOW MOYTE) 3asBJIECHUE O NpPHEME U HEOOXOJUMBIE
JOKYMEHTBI.

4.2. Ilpu npueMe TOKYMEHTOB TEXHUUECKHUM CEKPETAph JOJIKEH:

- MPOBEPUTHh KOMIUIEKT JOKYMEHTOB a0OUTypuUEHTa Ha HaJU4Me BCEX
HEO0OXOIUMBIX IOKYMEHTOB;

- cBepuTh (aMHIMIO, HMs, OTYECTBO B MACIOpPTE U JOKYMEHTE 00
o0pa3oBaHuy;

- YIOCTOBEPUTHCS B MOJJIMHHOCTH JOKyMeHTa 00 o0pa3oBaHUU (OCMOTPETH
neyvarhb, MOAMKUCH; HAIMYUE UCTIPABJICHUM, CBEpUTHh HOMED BKJIaAbIIIA U O0JI0KKHN);

- IPOBEPUTH NPABUIHLHOCTD 3aMOJHEHUSI MEAUIIMHCKON CIpaBKH (B CIIpaBKe
JOJKHO OBITh 3aKIIOYEHUE O MPOPEeCcCUOHAIBHONW MPUTOAHOCTH C YKa3aHHEM
KOHKPETHOM CIEeMaIbHOCTH);

- 3a(DMKCUPOBATH B PETUCTPALIMOHHOM KYypHaJie YCTaHOBIEHHON (popMbI (Ha
OyMa)KHOM HJIM 3JIEKTPOHHOM HOcHTeNe) (haKT MoJauM 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB;

- BBIJIATh PACIIMCKY B MPUEME JJOKYMEHTOB;

- 0bOPMHUTDH JTUYHOE J1E€]0 A0UTYpPUECHTA;

- B KOHIIe paboyero AHS MOJICYUTATh KOJIMYECTBO MOJIAHHBIX 3asBJICHUHN 1O
Ka)KJI0M CTIeMabHOCTH, MPOodecCur BHECTU JAHHBIE B DKPaH MPUEMA;

- ¢aMunuu aOUTYpUEHTOB, MOJABIIUX 3asBJIICHUS B TEUCHHUE JIHS BHECTU B
andaBuTHBIN xxypHal, nporpammbl: DUC npuema, AUC BI1O0;

- TUYHbIE Jesia, 0OpMIIEHHBIE 3a JIeHb, CIaThb OTBETCTBEHHOMY CEKPETapIo
IUTs1 TPOBEPKHU.

4.3. Kaxnomy aOUTypHEHTY NPUCBAWBACTCS WHIUBUIYaTbHBI HOMED,
KOTOPBII HCTOIB3YETCS BO BCEX JTIOKYMEHTAX, POPMHUPYEMBIX B IIpoliecce Mpuema.

4.4. Ilpuemnas komuccusi OY npeaocTapisieT BO3MOXKXHOCTh A0UTYpHUEHTaM

U (WIM) uX poAUTENSAM (3aKOHHBIM TMPEACTABUTEISIM) O3HAKOMHUTHCS C
Ycrapom OV, nuneH3ueld Ha MpaBo BeACHHUsS 0Opa3oBaATEIBHOM AEATEIBLHOCTH,
CBUJETEIBCTBOM O ['OCYyIapCTBEHHON AaKKpeOuTalMH, COJEPKAHUEM OCHOBHBIX
npoecCHoHambHBIX  00pa30BAaTENbHBIX  MPOrpaMM, a  Takke, JAPYTHUMH
JOKYMEHTAMHM, PErVIAMEHTHPYIOIIMMHU OpraHu3aliio 00pa30BaTeIbHOIO Mpolecca
1 paboTy MPUEMHON KOMUCCHUH.

4.5. Ilpuemnas  komuccus OV  obOecmeunBaer  aOUTypHEHTaM
KBUTH(DUITUPOBAHHYIO KOHCYJBTAIUIO M0 BCEM BOIMPOCAM, CBS3aHHBIM C IMOJadeh
3asiBICHHS O TIpHEME U JOKYMEHTOB. Ecnu mpu momade TOKyMEHTOB aOWTYpPUEHT
NPEJCTaBIsIeT KOMHIO JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMHM, TO OH JOJDKEH OBITh
O3HAKOMJIEH C J1aTOM MPEJICTAaBIEHUS OPUTrMHANIA JOKYMEHTa 00 00pa3oBaHuUMU.

4.6. B mnepuon mnpuema ITOKYMEHTOB NPUEMHAsT KOMHUCCHUSL €XKEIHEBHO
MHQOPMHUPYET MOCTYNAOMIMX O KOJIMYECTBE MOJAHHBIX 3asBJICHUN W KOHKYpCE,
OpraHu3yeT (yHKIIMOHUPOBAHUE CIIPABOYHBIX TeJIe(POHHBIX JTUHUMN JJIsi OTBETOB Ha
BOIIPOCHI NOCTYNAOLIKX.
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5. IOKYMEHTAIIMS, HCIIOJIb3YEMAS ITPU ITIPUEME B
YYPE/XK/JIEHHE

5.1 Jns npoBefeHHs NOpUeMa OTBETCTBEHHbIM CEKpETapeM IPHEMHOM
KOMHCCHHU FOTOBUTCS ClIeAyIOLIas JOKYMEHTAIMU:

— ONIaHKY 3asBICHHH O TIPHEME;

— PErUCTPALMOHHbBIN JKYpHA;

— Manku anas GOpMHUPOBaHUS JIMYHBIX 1] aOUTYPHEHTOB;

— OJIaHKH MEMIMHCKUX CIIPaBOK;

— G71aHKM PacnUCOK B MPHEME JIOKYMEHTOB.

5.2. ®opMBI JOKYMEHTOB YCTaHABIMBAIOTCS IPUEMHOM KOMHCCHEN C Y4€TOM
obecrieyeHus BcexX HEOOXOOMMEBIX MaHHBIX 00 aOuTypueHTe, pe3yjbTaTax
BCTYMUTENbHBIX MCIBITAHWH, @ Takke B COOTBETCTBHM C TEXHUUYECKMMM
Bo3MokHocTaMu OV no aBroMaTHzupoBaHHOW oOpaboTke uHpopmauuu. Bcee

JNOKYMEHTbl JI0JDKHbI cojepkath wramn OY W MOANMCH OTBETCTBEHHBIX
pabOTHUKOB NPUEMHOH KOMUCCHHU.

Paspaboran (a):

3aB otaenom [MPuJ10 C.B. CokosoB






