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ПОЛОЖЕНИЕ 

Об архиве ГПОУ «Кузнецкий металлургический техникум» имени 

Бардина Ивана Павловича 

(далее по тексту образовательное учреждение, сокращенно – ОУ) 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.В соответствии с установленными требованиями Федеральной 

архивной службы России документы, имеющие историческое, культурное, 

научное, социальное, экономическое значение составляют государственную 

часть Архивного фонда Российской Федерации. 

1.2.В целях сохранения учета, практического использования и 

подготовки на госхранение документов в ОУ создан архив. 

1.3.Под архив отводится специальное помещение, сухое, темное, 

оборудованное стеллажами, электрическим освещением и прочными замками 

на входной двери. 

1.4.В своей работе архив руководствуется «Основами законодательства 

РФ об Архивном фонде и архивах», другими законодательными актами РФ и 

принятыми в соответствии с ними законодательными и правовыми актами, 

приказами, указаниями, инструкциями Министерства образования РФ; 

приказами директора ОУ, нормативно-методическими документами и 

настоящим Положением. 

1.5.Архив работает по плану, утвержденному руководством ОУ, и 

отчитывается перед ним. 

1.6.Положение об архиве согласовывается ЭК ОУ, ЭПК Архивного 

управления Кемеровской области и утверждается директором ОУ. 

1.7. Архив ОУ осуществляет свою деятельность во взаимодействии со 

структурными подразделениями техникума, а также в пределах своей 

компетенции со сторонними организациями. 

1.8.Ответственность за состояние документальной части 

делопроизводства ОУ и правильность использования и хранения в архиве 

материалов несет заведующий архивом. 

2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ АРХИВА 

2.1.Архив оказывает методическую помощь подразделениям ОУ в 

составлении номенклатуры дел. 

2.2.Контролирует правильность формирования и оформления дел в 

производстве, подготовку дел к передаче в архив. 

2.3.Проводит экспертизу ценности документов. 

2.4.Участвует в работе экспертной комиссии. 

2.5.Архив обеспечивает учет, сохранность и использование 

документов. 




