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Пояснительная записка 

Методические указания предназначены для студентов очной и заочной 

форм обучения Кузнецкого металлургического техникума (КМТ) в качестве 

руководства по подготовке, выполнению и защите дипломных работ по спе-

циальностям 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения» и 

40.02.02 «Правоохранительная деятельность». 

Методические указания содержат требования к структуре и оформле-

нию дипломных работ, а также к порядку их выполнения и представлению к 

защите. Методические указания определяют порядок разработки, планирова-

ния, оформления и содержания дипломной работы, представления к защите и 

организации защиты дипломной работы, а также соответствующего контроля 

на всех этапах дипломирования. 

Указания подготовлены в соответствии с требованиями ФЗ «Об образо-

вании» и постановления Правительства РФ «Об утверждении федерального 

государственного образовательного стандарта 3-го поколения». 

Нормативные ссылки 

В настоящих указаниях использованы ссылки на следующие стандарты: 

ГОСТ 7.0.5-2008 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления 

ГОСТ 7.0.12-2011 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и слово-

сочетаний на русском языке. Общие требования и правила 

ГОСТ 7.0.100–2018 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
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описание. Общие требования и правила составления 

ГОСТ 7.82-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описа-

ние электронных ресурсов. Общие требования и правила составления 

1 Общие положения 

Дипломная работа– это документ, представляющий собой квалификаци-

онную работу студента, содержащую результаты самостоятельного исследо-

вания по определенной теме. 

Дипломная работа носит исследовательский характер и является формой 

выпускной квалификационной работой. Выполнение Дипломная работа явля-

ется одним из основных видов самостоятельной работы студента на заключи-

тельном этапе обучения, направленной на расширение и закрепление теорети-

ческих знаний, формирование навыков решения творческих задач в ходе ис-

следования по определенной теме. 

Дипломная работа завершает процесс теоретического, и практического 

обучения студентов. При написании дипломной работы используются знания, 

полученные выпускниками в ходе обучения, исследования дополнительной 

научно-теоретической литературы, законодательства, а также материалы, со-

бранные ими в период преддипломной практики. Дипломная работа может 

представлять собой дальнейшее развитие и углубление ранее выполненных 

курсовых и иных самостоятельных студенческих работ, докладов на студенче-

ских конференциях, иных материалов. 

Целью дипломирования является расширение, систематизация и закреп-

ление теоретических знаний и практических навыков студентов при выполне-

нии комплексных заданий с элементами исследований, а также определение 

готовности выпускников к самостоятельному решению профессиональных за-

дач. 
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Основными задачами дипломирования являются: 

– теоретическое обоснование сущности правовых категорий, явлений и 

проблем по теме дипломной работы; 

– обобщение собранного и обработанного материала; 

– поиск путей (способов, методов) улучшения организации и повышения 

эффективности профессиональной деятельности по исследуемой проблеме; 

– обоснование выводов, практических предложений и рекомендаций по 

объекту исследования. 

При выполнении дипломной работы студент должен продемонстриро-

вать следующие способности: 

– самостоятельно поставить творческую задачу, оценить её актуальность 

и социальную значимость; 

– собрать и обработать информацию по теме дипломной работы; 

– изучить и критически проанализировать полученные материалы; 

– всесторонне исследовать выявленные проблемы; 

– выработать, описать и профессионально аргументировать свой вари-

ант решения рассматриваемой проблемы; 

– сформулировать логически обоснованные выводы, предложения, ре-

комендации по внедрению полученных результатов в практику. 

Дипломная работа должна отражать знание законодательства Россий-

ской Федерации, других нормативных материалов, научных исследований по 

теме работы, умение критически оценивать концепции различных авторов, 

применение методов анализа и обобщения материала. Дипломная работа 

должна быть основана на анализе данных изучения объекта исследования, ста-

тистической или другой информации и специальной литературы. В своей дея-

тельности студент должен самостоятельно, под контролем руководителя ди-

пломной работы, разработать выбранную тему, проявить в ходе исследования 

элементы творчества, аналитически аргументировать выдвигаемые предложе-

ния и практические рекомендации. 
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2 Организация подготовки и выполнения дипломной работы 

Подготовка и выполнение дипломной работы осуществляются студен-

том согласно графику учебного процесса. 

Студент выполняет дипломную работу по утвержденной теме под руко-

водством руководителя. 

Руководители, как правило, назначаются из преподавательского состава 

КМТ. По согласованию с заместителем директора по учебной работе в каче-

стве руководителя могут быть назначены преподаватели иных учебных учре-

ждений либо специалисты-практики с подтвержденным стажем работы в дан-

ной правовой сфере. 

Дипломная работа подлежит рецензированию преподавателями иных 

учебных учреждений либо специалистами-практиками с наличием соответ-

ствующего стажа работы в данной правовой сфере. 

При назначении руководителей, консультантов и рецензентов должно 

обеспечиваться строгое соблюдение профессионального соответствия данных 

кандидатур тематике дипломной работы. 

Руководитель осуществляет календарное планирование выполнения ди-

пломной работы и текущее руководство, которое включает в себя: 

–оказание помощи в рекомендациях при подборе необходимой литера-

туры; 

–систематические консультации с целью оказания организационной и 

методической помощи студенту-дипломнику; 

–контроль за осуществлением дипломирования; 

–проверку качества содержания и оформления завершенной работы; 

–подготовку и составление отзыва на дипломную работу; 

В течение всего периода подготовки и написания текста дипломной 

работы встречи студента-дипломника с руководителем осуществляются по 

мере необходимости в соответствии с общим или индивидуальным графиком 
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консультаций преподавателя. 

Основными обязанностями заместителя директора по учебной работе и 

руководителя по дипломированию являются: 

– разработка и утверждение тематики дипломных работ; 

– организация выбора студентами тем дипломных работ; 

– подбор, распределение и утверждение руководителей, консультантов 

и рецензентов дипломных работ; 

– оперативное руководство, контроль, консультирование и помощь сту-

дентам в процессе подготовки дипломных работ; 

– допуск студента к защите дипломной работы; 

– организация проведения защиты дипломной работы. 

Тематика дипломных работ должна характеризоваться социальной зна-

чимостью, отражать реальные потребности практики в решении актуальных 

проблем, иметь достаточную обеспеченность необходимой литературой и но-

сить творческий характер. 

Тема дипломной работы может иметь интегрированный характер, отра-

жающий содержание нескольких учебных дисциплин. 

Студент может выбрать тему дипломной работы из числа предложенных 

тем или выдвинуть её самостоятельно, руководствуясь собственными интере-

сами, практическим опытом, знаниями специальной юридической литературы 

по избираемой проблеме. 

Тема дипломной работы, не входящая в общую тематику работ, утвер-

ждается индивидуально. 

Не допускается закрепление одной и той же темы дипломной работы за 

двумя или более студентами. 

При отсутствии своевременного выбора темы дипломной работы сту-

денту-дипломнику тема назначается заместителем директора по учебной ра-

боте. 

На основании выбранных тем составляется общий список дипломных 

работ, в котором отмечаются темы дипломных работ, фамилии студентов-
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дипломников, руководителей и рецензентов. 

Изменение темы дипломной работы после подачи и утверждения темы 

не допускается. 

В исключительных случаях тема дипломной работы может быть изме-

нена на основании заявления студента при наличии уважительных причин. 

Тематика дипломных работ, списки студентов-дипломников, руководи-

телей, консультантов и рецензентов в окончательном варианте утверждаются 

приказом директора. Утверждённая документация доводится до сведения сту-

дентов-дипломников, руководителей и иных заинтересованных лиц. 

3 Требования к структуре дипломной работы 

Структурными элементами дипломной работы в порядке их расположе-

ния являются: 

– титульный лист; 

– оглавление; 

– введение; 

– основная часть; 

– заключение; 

–литература; 

– вспомогательные указатели; 

– приложения. 

Вспомогательные указатели и приложение являются факультативными 

структурными элементами дипломной работы. 

Объём печатного текста дипломной работы должен составлять 

50 – 60 листов. Незначительное увеличение или уменьшение общего объёма 

дипломной работы допускается с разрешения руководителя. 

Объём введения должен составлять до трёхлистов, заключения – до пя-

тилистов. 
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Объём одной главы не может быть менее 15листов, а параграфа – пяти 

листов.Объём печатного текста по главам размещается равномерно. 

В общий объём дипломной работы не включаются: литература, вспомо-

гательные указатели и приложения. 

4Требования кструктурным элементам дипломной работы 

4.1 Общие требования 

Текст дипломной работы должен отвечать следующим основным фор-

мальным требованиям: 

– чёткость структуры; 

– логичность и последовательность изложения; 

– композиционная целостность; 

– полнота, точность и достоверность информации; 

– ясность и лаконичность изложения материала; 

– аргументированность выводов; 

– наличие критической оценки используемой информации; 

– соответствие изложения материала общим нормам современного рус-

ского, а также профессионально-юридического и научно-теоретического язы-

ков. 

Текст дипломной работы необходимо оформлять в соответствии разде-

лом 3, библиографические записи и ссылки – в соответствии с разделом 4 Еди-

ных требований к оформлению текстовых документов, графических материа-

лов и презентаций (далее – Единые требования), принятыми в КМТ. 

Сокращения слов или словосочетаний в дипломной работе допускаются 

только общепринятые, согласно ГОСТ 7.0.12. 

Сокращение названия нормативных правовых актов допускается, если 

это является общеупотребимым сокращением: ГК РФ, УПК РФ и т.д. Однако 
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первоначальное упоминание данного акта должно быть полным, например: 

Гражданский кодекс Российской Федерации. 

4.1.1 Библиографические ссылки 

В тексте дипломной работы обязательны цитаты, которые должны быть 

конкретны, кратки и органически взаимосвязаны с общим содержанием ра-

боты. При использовании цитат обязательно указывается их источник в биб-

лиографических ссылках. Недопустимо дословное заимствование текста, вы-

ражений из учебной, и иной специальной литературы, нормативных и ин-

структивных материалов без ссылки на источник. 

В тексте дипломной работы необходимо использовать подстрочные биб-

лиографические ссылки. 

Подстрочныебиблиографические ссылки на статьи нормативного 

правового акта следует делать только в тексте основной части дипломной 

работы. 

Подстрочныебиблиографические ссылки имеют сквозную нумерацию 

по всему тексту дипломной работы. 

Подстрочные библиографические ссылки оформляются в соответствии 

с ГОСТ 7.0.5. 

Подстрочные библиографические ссылки на электронные источники 

оформляются в соответствии с ГОСТ 7.82. 

Подстрочные библиографические ссылки на нормативные правовые 

акты должна содержать первый источник опубликования и последний (см при-

меры в приложении Ж). 

Пример оформления подстрочной библиографическойссылки показан 

на рисунке К.2 (приложение К)Единых требований. 

Примеры оформления подстрочных библиографическихссылок на ис-

точникиприведены в разделе К.3 (приложение К) Единых требований. 
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Примеры оформления подстрочных библиографическихссылок на нор-

мативно-правовые актыи судебные практики приведены соответственно в раз-

делах Ж.1 и Ж.2(приложение Ж). 

Примеры оформления подстрочных библиографическихссылок на элек-

тронные источники приведены в разделе Ж.3 (приложение Ж). 

4.2 Титульный лист 

Титульный лист должен быть оформлен в соответствии с бланком уста-

новленного образца и подписан руководителем. 

Пример титульного листа приведён в приложении А. 

4.3 Оглавление 

Оглавление содержит перечень структурных элементов дипломной ра-

боты за исключением титульного листа и самого оглавления и должно соот-

ветствовать им с указанием номеров страниц по местоположению их в тексте. 

Структура оглавления должна быть логичной, намеченные к разработке 

вопросы конкретны и взаимосвязаны; изложение отдельных разделов должно 

быть подчинено раскрытию темы в целом. 

Пример оглавления приведён в приложении Б. 

4.4 Введение 

Введение характеризует социальную значимость и юридическую акту-

альность выбранной темы; степень её разработанности в теории и практике; 
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цель, задачи, объект и предмет научного исследования; обоснование выбора 

библиографических источников; структурные особенности и краткое содер-

жание основной части работы. 

Цель дипломной работы отражает конечный результат проводимого 

исследования. Цель в дипломной работе может быть поставлена только одна. 

Четко сформулированные задачи позволяют последовательно достичь 

поставленной цели. Задачи дипломной работы определяются исходя из вопро-

сов, исследуемых в каждой главе.  

Объект определяется исходя из формулировки темы и отражает общие 

положения выбранной темы. 

Предмет характеризует одну из сторон исследуемого объекта. 

Пример введения приведён в приложении В. 

4.5 Основная часть 

Основная часть работы делится на главы и параграфы. Каждый элемент 

основной части должен представлять собой законченный в смысловом отно-

шении фрагмент работы. 

Дипломная работа может содержать не более трёх глав. Каждая глава 

должна быть разделена на параграфы (не более двух-трёх параграфов в каждой 

главе). 

Каждая глава основной части работы включает в себя: теоретико-мето-

дологическую оценку, аналитический обзор и рекомендации. 

При теоретико-методологической оценке на основе изучения библиогра-

фических источников раскрывается роль и сущность изучаемой проблемы, 

необходимость и возможность её анализа с учётом современных требований, 

обосновывается выбор методики и конкретных приемов работы по раскрытию 

поставленных в дипломной работе задач. Студентом даётся краткая характе-

ристика степени разработанности отдельных аспектов проблемы, указываются 
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их недостатки и намечаются основные пути совершенствования. 

Аналитическая часть главы выполняется на основе научно-

теоретических библиографических источников; законодательных, 

нормативных и иных данных; статистической информации; и материалов 

производственной и преддипломной практик. Состав аналитических 

показателей может определяться планом дипломной работы и уточняться 

руководителем. В процессе анализа выявляются изменения отдельных 

показателей, закономерности их развития, взаимосвязей между ними, 

факторы, влияющие на уровень различных показателей и степень этого 

влияния. Кроме того, анализ раскрывает причины положительных и 

отрицательных сторон исследуемого объекта, определяет способы повышения 

эффективности работы. Качественный уровень произведенного анализа 

предопределяет прикладную значимость дипломной работы. Методическая 

грамотность и глубина анализа свидетельствуют о профессиональных 

качествах выпускника. 

Рекомендательная часть разрабатывается на основе предыдущих резуль-

татов исследования, обобщения опыта ранее разработанных рекомендаций и 

использования специальной литературы. Вносимые предложения для приня-

тия более обоснованных решений, рассматриваемых в дипломной работе, 

можно классифицировать на отдельные группы: нормативно-правового, орга-

низационного, социального и иного характера. После этого формулируются 

конкретные отдельные предложения и обосновывается целесообразность их 

внедрения. Каждое рекомендуемое предложение сопровождается изложением 

его сущности и содержания, правовым обоснованием. Определяется место 

возможного применения и внедрения предложения, его возможное влияние на 

организационный уровень практической деятельности или иная ожидаемая 

эффективность. 

Пример основной части работы приведён в приложении Г. 
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4.6 Заключение 

Заключение является итоговой частью дипломной работы. В 

заключении раскрывается значимость рассматриваемых вопросов для теории 

и практики; приводятся главные выводы, характеризующие в кратком виде 

итоги проведенной работы; излагаются предложения и рекомендации по 

внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы. В 

заключении не допускается буквальное повторение содержания введения и 

основной части дипломной работы. 

Пример заключения приведён в приложении Д. 

4.7Литература 

Литература представляет собой списокбиблиографических записей. 

Библиографические записи оформляются в соответствии с ГОСТ 7.0.100. 

Литературавключает полный перечень нормативно-правового матери-

ала, научных публикаций, архивных материалов и иных источников, имеющих 

официальное или неофициальное опубликование. В литературу включаются 

только источники, непосредственно использованные в дипломной работе, то 

есть те, которые цитировались, на которые делались ссылки либо те, которые 

послужили основой для формирования текста дипломной работы. 

Основные требования к литературе: 

– литература должна быть не старше пяти лет; 

– литература должна соответствовать теме дипломной работы и полноте 

отражения всех аспектов ее рассмотрения; 

– в литературе должно быть наличие опубликованных отечественных 

либо отечественных и зарубежных материалов; 

– в литературе должно быть разнообразие видов изданий: официальных, 
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нормативных, справочных, научных, производственно-практических и др.; 

Литература оформляется в следующей последовательности: 

– Конституция РФ; 

– Международные правовые акты; 

– Федеральные конституционные законы; 

– Федеральные законы; 

– Указы Президента РФ; 

– Постановления Правительства РФ; 

– ведомственные нормативные правовые акты федеральных органов гос-

ударственной власти; 

– нормативно-правовые акты субъектов РФ: Конституции или Уставы, 

законы, подзаконные нормативные акты; 

– нормативные правовые акты органов местного самоуправления 

(Уставы муниципальных образований, акты представительных муниципаль-

ных органов, акты исполнительных и иных органов местного самоуправле-

ния); 

– решения судебных инстанций: Конституционного суда Российской 

Федерации, Верховного суда Российской Федерации, Высшего арбитражного 

суда Российской Федерации; 

– научные труды (и иные сборники документов); 

– журнальные и газетные публикации; 

– архивные материалы с указанием архивов, фондов, описей и номеров дел; 

– иные материалы организаций; 

– акты судебных органов; 

– остальная литература, составленная алфавитным способ группировки, 

без разделения на части по тематическим, хронологическим и видовым при-

знакам. 

Международные правовые акты оформляются в следующей последова-

тельности: 

– Устав ООН; 
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– декларации; 

– международные пакты (и протоколы к ним); 

– международные конвенции; 

– акты международных конференций; 

– резолюции международных организаций (и резолюции-рекомендации 

международных организаций); 

– акты международных судебных органов; 

– многосторонние и двусторонние международные договоры; 

– региональные акты (Устав Совета Европы, Европейская конвенция, 

Европейская хартия, Рамочные конвенции, региональные многосторонние и 

двусторонние международные договоры). 

Федеральные законы оформляются в следующей последовательности: 

– Кодекс; 

– Федеральный закон. 

Библиографическая запись на нормативные правовые акты должна со-

держать первый источник опубликования и последний (см примеры в прило-

жении Е). 

Упорядоченная литература имеет сквозную нумерацию и не разделяется 

по отдельным группам документов. 

Требования к библиографической записи приведены в Единых требова-

ниях (4.2). 

Примеры оформления библиографической записи приведены в разделе 

К.2 (приложение К) Единых требований. 

Библиографические записи на нормативные правовые акты 

оформляются под заглавием (см. примеры в К.2.6.2 (приложение К) в Единых 

требованиях). 

При оформлении международно-правовых актов допускается указание 

не на официальный источник опубликования, а на сборник юридических до-

кументов. 
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Нормативные правовые акты одинаковой юридической силы располага-

ются по дате их принятия, начиная с тех, которые были приняты позднее. 

Неопубликованные либо утратившие юридические акты располагаются 

в литературе как иные сборники документов с указанием: «не опубликован», 

либо «утратил силу». 

Законы и иные нормативные правовые акты РСФСР оформляются по об-

щим правилам и в общем списке нормативных правовых актов. 

Нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и орга-

нов местного самоуправления оформляются по общим правилам оформления 

нормативных правовых актов. 

Акты судебных органов оформляются следующим образом: 

Постановления или Разъяснения Пленумов ВС РФ либо ВАС РФ помещаются 

в конце ведомственных нормативных правовых актов, а решения по судебным 

делам в архивных материалах. 

П р и м е р ы 

1 Определение судебной коллегии по гражданским делам по иску Пас-

халова Г.К. к Ленинградскому объединенному авиаотряду о выдаче дубликата 

трудовой книжки с изъятием из нее порочащих его записей [Текст] // Бюлле-

тень Верховного Суда РФ. 1993. № 1. 

2 Дело № 2/194 ... [Текст] из архива Хамовнического межмуниципаль-

ного суда г. Москвы. 

3 Дело № 3/056 ... [Текст] из архива Арбитражного суда г. Москвы. 

Оформление библиографических записей на электронные источники 

описано в ГОСТ 7.82. 

П р и м е р ы 

1 Энциклопедия российского законодательства [Электронный ресурс] : 

для студентов, аспирантов и преподавателей юрид. и экон. специальностей / 

Компания «Гарант». - Спец. вып. справ. правовой системы Гарант. Регион. 

вып. 3: Осень, 2001. – Электрон. текстовые дан. - М.: Гарант-Сервис, 2001. – 

(Гарант студент). – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 
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2 Педагогика как наука и как учебный предмет [Электронный ресурс] : 

тез. докл. междунар. науч. - практ. конф. (26-28 сентября 2000г.) / науч. ред. Н. 

А. Шайденко; электрон. версия Р. П. Будакова. – Электрон. дан. – Тула; М., 

2000-2001. – Режим доступа: http: www.oim.ru, Monday, 15 May 14:07:02. 

Пример оформления литературы приведён в приложении Е. 

4.8 Вспомогательные указатели 

В список вспомогательных указателей дипломной работы могут вхо-

дить: 

– список сокращений; 

– список условных обозначений; 

– указатель таблиц; 

– указатель ссылок; 

– указатель иллюстраций и пр. 

Наличие и состав вспомогательных указателей дипломной работы 

определяется студентом, исходя из особенностей представления её 

содержания. 

4.9 Приложения 

Приложение формируется для облегчения восприятия текста дипломной 

работы и может включать: таблицы вспомогательных данных, иллюстрации 

вспомогательного характера, инструкции, анкеты, методики и т.д.  

Не допускается включение в приложение материала общепринятого ха-

рактера, в том числе федеральных нормативно-правовых актов. Допускается 
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включение в приложение материала в полном объеме или в виде выписок ре-

гионального, местного и локального характера, в том числе нормативных пра-

вовых актов. 

Включение приложения в общую структуру дипломной работы должно 

быть логично обоснованным, текст основной части дипломной работы должен 

содержать ссылки на приложения. Дипломная работа не должна быть перегру-

жена материалами, помещенными в приложение. 

5 Защита дипломной работы 

Зашита дипломной работы включает: 

– получение отзыва и рецензии; 

– защиту дипломной работы в государственной аттестационной комис-

сии (ГАК). 

Завершённая дипломная работа передается студентом руководителю для 

ознакомления с ней, подготовки отзыва и рецензии. Дипломная работа для ре-

цензирования направляется руководителем. 

Отзыв руководителя должен включать в себя следующие разделы: 

– соответствие содержания дипломной работы заданию и целевым уста-

новкам; 

– характеристика проделанной работы по всем её разделам; 

– полнота и качество раскрытия темы; 

– теоретический уровень и практическая значимость работы; 

– степень самостоятельности и творческая инициатива дипломника; 

– качество оформления работы; 

– имеющиеся недостатки работы; 

– возможность допуска к защите; 

– возможность присвоения квалификации специалиста. 

В рецензии отражается: 
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– соответствие содержания дипломной работы выбранной теме; 

– правовая актуальность и социальная значимость темы; 

– оценка основных результатов работы; 

– практическая значимость и возможность внедрения результатов ра-

боты в практику; 

– анализ обоснованности выводов и предложений; 

– имеющиеся недостатки работы по содержанию, изложению и оформ-

лению материалов; 

– рекомендация о допуске дипломной работы к защите. 

Студенту предоставляется возможность ознакомления с отзывом руко-

водителя и рецензией до защиты дипломной работы для подготовки ответов 

на приведенные в них замечания. 

Решение о допуске студента к защите дипломной работы принимается 

заместителем директора по учебной работе на основе соответствия 

требованиям к структуре и оформлению текста дипломной работы; наличия 

отзыва руководителя и рецензии. К защите допускаются студенты, полностью 

выполнившие учебный план и представившие в установленные сроки 

дипломную работу, соответствующую заданию и требованиям оформления и 

имеющие отзыв и рецензию. Допуск студента к защите дипломной работы 

подтверждается подписью заместителем директора по учебной работе с 

указанием даты допуска. 

При наличии отрицательной рецензии дипломная работа снимается с за-

щиты до следующего периода работы ГАК. В исключительных случаях члены 

ГАК с учетом мнения руководителя могут принять решение о допуске указан-

ной работы к защите. 

Защита дипломной работы носит публичный характер. 

Перед началом защиты студент разрабатывает тезисы доклада. Доклад и 

ответы на замечания рецензента студентом согласуются с руководителем. 

Доклад студента содержит рассмотрение юридической актуальности и 

социальной значимости темы; цели и задач, объекта и предмета дипломной 
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работы; сущности проблемы и собственного вклада в ее решение; характери-

стику итогов проведенной работы и перспективы дальнейшей работы над дан-

ной темой, а также пути внедрения результатов работы в практическую дея-

тельность. 

Доклад студента может сопровождаться демонстрацией или раздачей 

членам ГАК наглядного материала. 

Порядок обсуждения дипломной работы предусматривает: ответы сту-

дента на вопросы членов ГАК; выступление руководителя и рецензента (при 

их отсутствии – оглашаются отзыв и рецензия); ответы студента на замечания 

рецензента; дискуссию по защищаемой работе. 

Решение об оценке дипломной работы принимается на закрытом заседа-

нии ГАК путем голосования и оформляется протоколом. Результаты защиты 

оглашаются публично. Студент имеет право на апелляцию результатов за-

щиты дипломной работы. Подача и рассмотрение апелляции производятся в 

день защиты дипломной работы. 

При неудовлетворительной оценке дипломной работы студент имеет 

право на повторную защиту, но не более одного раза и не ранее следующего 

периода работы ГАК. В данном случае студент вправе внести исправления в 

имеющуюся дипломную работу либо выбрать иную тему дипломной работы. 
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Приложение А 

(обязательное) 

Пример оформления титульного листа 

 

 

Министерство образования и науки Кузбасса 

Государственное профессиональное образовательное учреждение 

«КУЗНЕЦКИЙ МЕТАЛЛУРГИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ» 

по дисциплине гражданское право 

ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ НА КВАРТИРУ 

Дипломная работа 

Зам. директора по УР Руководитель 

____________ Н. Б. Макаров  ____________ В. В. Яковлева 

дата _________________________ дата _________________________ 

  

Направляется на рецензирование Студент гр. ПВС-15 

______________________________ ____________ И. П. Иванов 

______________________________ дата _________________________ 

______________________________ 

Дата защиты: «__» ________ 2020 г. 

Новокузнецк 2020 
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Приложение Б 

(справочное) 

Пример оформления оглавления 

Оглавление 

Введение 3 

Глава 1 Квартира как объект права собственности 6 

1.1 Содержание прав собственности на квартиру 6 

1.2 Способы приобретения прав собственности на квартиру физическим 

лицом 13 

1.3 Способы приобретения прав собственности на квартиру юридическим 

лицом 20 

Глава 2 Особенности права собственности на квартиру 28 

2.1 Общее имущество собственников в многоквартирном доме 28 

2.2 Товарищество собственников жилья 39 

Заключение 48 

Литература 53 

По центру без абзацного отступа 

Две сквозных строки или 15 мм 

Без абзацного отступа 

5 мм 



24 

 

Приложение В 

(справочное) 

Пример оформления введения 

Введение 

Жилье испокон веков было одной из главных жизненно необходимых 

ценностей человека. О нем мечтали, ради обладания им тяжело трудились, а 

порой и шли на правонарушения. Жилищный вопрос был одним из самых жи-

вотрепещущих как в жизни, так и в литературе, в том числе и юридической. 

Особую остроту этот вопрос приобрел в советское время, когда возмож-

ности использования жилья были сильно сужены. Подавляющее большинство 

жилых помещений находилось в государственной или общественной соб-

ственности и передавалось гражданам в порядке очереди по договору найма. 

Причем рассчитывать на постановку в очередь на жилье могли только нужда-

ющиеся граждане, а критерии нуждаемости были довольно жесткими. 

Не случайно одним из первых шагов на пути восстановления рыночных 

отношений в нашей стране стало введение в действие Закона Союза ССР «О 

собственности в СССР». С этогомомента ситуация стала быстро меняться, 

причем не столько с количественной, сколько с качественной стороны – у 

граждан появилась возможность самостоятельно решать жилищный вопрос. 

Приватизация, строительство, наделение правом собственности членов 

жилищно-строительных кооперативов, вторичный рынок сделали свое дело: в 

России появился оборот жилых помещений, или рынок жилья. 

Обязанность законодателя – установить цивилизованные правила игры 

в любой сфере жизни граждан, в том числе и владение, пользование и 

распоряжение жилыми помещениями. 

… 

По центру без абзацного отступа 

Две сквозных строки или 15 мм 
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Приложение Г 

(справочное) 

Пример оформления основной части 

Глава 1 Квартира как объект права собственности 

1.1 Содержание прав собственности на квартиру 

Право собственности лежит в основе гражданского и всего частного 

права, это одно из основных и неотчуждаемых прав человека. Институт права 

собственности, оказывая непосредственное влияние на становление новой 

российской государственности начала XX в., служит фундаментом формиро-

вания рыночных отношений и является одним из приоритетных направлений 

реализации экономической и социальной функции государства. 

… 

1.2 Способы приобретения прав собственности на квартиру граждан 

Прежде всего к производным способам приобретения права собственно-

сти следует отнести передачу14. Основаниями приобретения права собствен-

ности выступают договоры об отчуждении вещи, такие как договор купли-

продажи, мены, дарения. Также основанием приобретения права собственно-

сти является наследование имущества граждан, приватизация и случаи право-

преемства при реорганизации юридических лиц. 

… 

                                         
14Гришаев С.П. Ваше право собственности на жилой дом и квартиру. М., 2015. С. 32. 

Две сквозных строки или 15 мм 

Две сквозных строки или 15 мм 

Две сквозных строки или 15 мм 

Одна сквозная строка или 8 мм 

С абзацного отступа 
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Приложение Д 

(справочное) 

Пример оформления заключения 

Заключение 

Собственность как экономическая категория сопутствует человеческому 

обществу на протяжении всей его истории, за исключением тех этапов, когда 

человек еще не отделился от природы и удовлетворял свои потребности с по-

мощью простых способов владения и пользования.  

В течение развития российской правовой науки собственность претер-

певала существенные изменения, связанные с развитием производительных 

сил и экономической ситуации в государстве. В экономическом аспекте при-

нято различать следующие типы собственности: первобытнообщинный, рабо-

владельческий, феодально-крепостнический и капиталистический. 

В России на протяжении всего XX в. отношения собственности в право-

вом плане не были урегулированы должным образом, а восприятие собствен-

ности только как экономической категории приводило к «бесправию» права 

собственности как объективной составляющей системы правовых норм, регу-

лирующих данные отношения. В настоящее время гражданское законодатель-

ство возвращает отношениям собственности их подлинное содержание и ста-

вит своей целью создать широкий слой частных собственников, который стал 

бы социальной опорой нынешних политических и экономических преобразо-

ваний. 

Собственность можно определить, как отношение индивида или коллек-

тива к принадлежащим средствам и результатам производства как к своей 

вещи, при условии свободного распоряжения ими. 

… 

По центру без абзацного отступа 

Две сквозных строки или 15 мм 
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Приложение Е 

(справочное) 

Пример оформления литературы 

Литература 

1 Конституция Российской Федерации : Государственный гимн Рос-

сийской Федерации. — Москва : Юрайт, 2017. — 48 с. — (Российское феде-

ральное законодательство). 

3 О рекламе : Федеральный закон от 3.03.2006 года № 38-ФЗ (ред. от 

02.08.2019) // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2006. — 

№ 12. — Ст. 1232. 

4Российская Федерация. Правительство. О порядке размещения средств 

федерального бюджета на банковские депозиты : Постановление Правитель-

ства Российской Федерации от 29.03.2008 г. № 227 / Российская Федерация. 

Правительство. // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2008. 

— № 14. — Ст. 1419. 

5Российская Федерация. Конституционный Суд. По делу о проверке 

конституционности абзаца второго статьи 1 Федерального закона "О садовод-

ческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" в 

связи с жалобами ряда граждан : Постановление Конституционного Суда Рос-

сийской Федерации от 14.04.2008 года № 7-п / Российская Федерация. Консти-

туционный Суд. // Собрание законодательства Российской Федерации. — 

2008. — № 18. — Ст. 2089. 

6Российская Федерация. Президент (2012 — 2018 ; В. В. Путин). О 

Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы : Указ 

Президента Российской Федерации от 01.06.2012 года № 761 / Российская Фе-

дерация. Президент (2012 — 2018 ; В. В. Путин). // Собрание законодательства 

Российской Федерации. — 2012. — № 23. — Ст. 2994. 

По центру без абзацного отступа 

Две сквозных строки или 15 мм 
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8 Земельный кодекс Российской Федерации : Федеральный закон от 

25.10.2001 №136-ФЗ (ред. от 02.08.2019). // Собрание законодательства Рос-

сийской Федерации. — 2001. — №44. — Ст. 4147, 1448. 

9Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ 

(ред.от 02.08.2019) :принят Государственной Думой 28 сентября 2001 года : 

одобрен Советом Федерации 10 декабря 2001 года. // Консультант Плюс 

:[сайт]. – URL:http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW_33773/(дата 

обращения 28.08.2019). 

10О противодействии коррупции: Федеральный закон от 25.12.2008 

№273-ФЗ (последняя редакция) : принят Государственной Думой 19 декабря 

2008года : одобрен Советом Федерации 22 декабря 2008 года. // Консультант-

Плюс :[сайт]. — URL: 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_82959/(датаобращения: 

25.04.2019). 

11О предоставлении дополнительных страховых гарантий отдельным 

категориям медицинских работников :Указ Президента Российской Федера-

ции от 06.05.2019 № 313. // Официальный интернет-порталправовой информа-

ции: [сайт]. — 

URL:http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202005060026 (дата 

обращения 20.05.2019). 

 

Книга одного автора 

 

1.Батыгин, К.С. Пособия по государственному социальному страхова-

нию /  К.С. Батыгин, Г.С. Симоненко. - М.: Юрид. лит. ,1978. – 99с.  

2.Агафонов В. А. Право социального обеспечения / В. А. Агафонов. — 

М. : Юрайт-Издат, 2012. — 573 с.  

 

Книга двух авторов 

http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW_33773/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_82959/
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202005060026
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3. Горбачева, Ж.А. Право социального обеспечения / Ж.А. Горбачевой, 

Е.Е. Мачульской. – М. : Юрайт, 2016. – 263 с. 

4. Воронцова М.В. Социальная реабилитация в социальных службах: 

Учебное пособие. /  М.В. Воронцовой, Т.В. Бюндюговой. – М. : Юристъ, 2015. 

– 133 с. 

Статья из журналов, газет 

5. Питько, Е.В. Адресность – основополагающий принцип системы со-

циальной защиты граждан Российской Федерации / Е.В. Питько, О.Ю. Фесь-

кова //Российское правосудие. - 2016. - № 12 (128). - С. 60-64. 

6. Глотова, Ж.А.Порядок назначения пособия по временной нетрудоспо-

собности /  Ж.А. Глотова // Налоги (газета). - 2006. -№ 38. – С.44. 

 

Статья, раздел с сайта в сети Интернет 

7. Грязев, А. «Пустое занятие»: кто лишает Россию права вето в СБ ООН 

: в ГА ООН возобновлены переговоры по реформе Совета Безопасности / А. 

Грязев // Газета.ru : [сайт]. — 2018. — 2 февр. — URL: 

http://www.gazeta.ru/politics/2018/02/02_a_11634385.shtml (дата обращения 

09.02.2018). 
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Приложение Ж 

(справочное) 

Примеры оформления подстрочных библиографических ссылок 

на нормативно-правовые акты 

Ж.1 Библиографические ссылки нанормативные акты 

Ж.1.1 Законы 

Ж.1.1.1 Конституция 

1 Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. (ред. от 

30.12.2014 г.) // Российская газета. 1993. 25 декабря; 2014. 21 июля. 

Ж.1.1.2 Кодексы 

2 Уголовный кодекс РСФСР 1926 г. (утратил силу). М., 1950. 

3 Уголовный кодекс РСФСР 1960 г. (утратил силу). М., 1994. 

4 Уголовный кодекс РФ 1996 г. М., 2015. 

5 Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 г. № 63-ФЗ 

(ред. от 28.04.2015 г.) // Собрание законодательства РФ. 1996. № 25. Ст. 2954; 

2015. №12. Ст. 3212. 

6 Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 г. № 63-ФЗ 

(ред. от 28.04.2015 г.) // СПС Консультант плюс. 

7 Налоговый кодекс Российской Федерации.Часть первая от 

31.07.1998 г.№ 146-ФЗ (ред. от 19.02.2018 г.) // СПС Гарант. 

8 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть третья от 26.11.2001 г. 
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№ 146-ФЗ (ред. от 03.07.2016 г.) // Парламентская газета. 2001. 28 ноября. 

Ж.1.1.3 Федеральные законы 

9 Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ 

(ред. от 07.03.2018 г.) «О полиции» // Российская газета. 2011. 8 февраля; 2018. 

15 марта. 

10 Федеральный закон Российской Федерации от 13.12.1996 г. № 150-ФЗ 

(ред. от 14.03.2009 г.) «Об оружии» // Собрание законодательства РФ. 1996. № 

51. Ст. 5681; 2009. №56. Ст.3465. 

11 Федеральный закон Российской Федерации от 13.12.1996 г. № 150-ФЗ 

(ред. от 14.03.2014 г.) «Об оружии» // Российская газета. 1996. 18 декабря; 

2014. 20 марта. 

Ж.1.2 Постановления, указы и др. 

Ж.1.2.1 Постановление суда 

12 Постановление пленума Верховного суда РФ от 27.01.1999 г. № 1 (ред. 

от 03.04.2014 г.) «О судебной практике по делам об убийстве (ст. 105 УК РФ)» 

// Бюллетень Верховного Суда РФ. 1999. № 3; 2014. №45. 

13 Постановление пленума Верховного суда РФ от 27.01.1999 г. № 1 (ред. 

от 03.04.2014 г.) «О судебной практике по делам об убийстве (ст. 105 УК РФ)» 

// СПС Консультант плюс. 

Ж.1.2.2 Постановление Правительства 
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14 Постановление Правительства РФ от 07.02.2006 г. № 76 (ред. от 

04.05.2015 г.) «Об утверждении крупного и особо крупного размеров 

наркотических средств и психотропных веществ для целей статей 228, 228.1 и 

229 Уголовного кодекса Российской Федерации» // Собрание 

законодательства РФ. 2006. № 7. Ст. 787; 2015. №15. Ст.1345. 

Ж.1.2.3 Указ Президента 

15 Указ Президента РФ от 21.04.2000 г. № 706 «Об утверждении военной 

доктрины Российской Федерации» // Собрание законодательства Российской 

Федерации. 2000. № 17. Ст. 1852. 

Ж.2 Библиографические ссылки на материалы судебной практики 

Ж.2.1 Опубликованные материалы судебной практики 

16 Определение Верховного суда РФ от 28 января 2003 г. по делу № 61-

В02-6 // Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации. – 2003. – №2. – 

С. 14. 

17 Постановление Президиума Пензенского областного суда от 14 января 

1994 г. // Судебная практика по уголовно-процессуальным спорам: Сборник 

постановлений, решений и определений федеральных судов. – М.: НОРМА-

ИНФРА-М, 1999. – С. 56. 

Ж.2.2 Неопубликованные материалы судебной практики 
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18 Приговор Кировского районного суда г. Омска от 29.09.2004 г. по об-

винению Рудиш О.В. // Архив Кировского районного суда г. Омска за 2004 

год. Уголовное дело № 1-857. 

Ж.3 Библиографические ссылки на электронные источники 

Ж.3.1 На дисках 

19 Турышев А.Д., Турышев А.А., Марфицин Г.П. Курс уголовного права. 

Общая часть. М.: Новый диск, 2002. 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

Ж.3.2 В электронном журнале 

20 Турышев А.А. Реабилитация нацизма в УК РФ // Правовые техноло-

гии. 2014. № 1. URL: http://www.lawtech.ru/journal/articles/15692 (дата обраще-

ния: 15.09.2015). 

Ж.3.3Справочно-правовые системы 

21 Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. (ред. от 

30.12.2008 г.) // СПС Консультант плюс. 

 

Ж.3.4 Пример первичной ссылки на учебник 

Гришаев С.П. Ваше право собственности на жилой дом и квартиру. М. : 

Юрайт, 2015. С. 32.  
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Ж.3.5 Пример повторной ссылки на учебник 

 

Гришаев С.П. Ваше право собственности на жилой дом и квартиру. М., 

2015. С. 74.  

 

 


